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ZARZADZENIE NR 3/2026

z dnia 15 stycznia 2026 roku

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zamodwien publicznych, ktérych wartosé
nie przekracza kwoty 170.000,- zi, a jest wieksza od kwoty 80.000,- zt

Na podstawie art. 44 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483)

Zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W celu okreélenia zasad i trybu postepowania w zakresie udzielania zamodwien, do
ktérych nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz.
U. z 2024 r.,, poz. 1320 ze zm.), wprowadza sie ,Regulamin udzielania zamdwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 170.000,- zt, a jest wieksza od kwoty 80.000,- zt”,
stanowiacy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Regulaminu nie stosuje sie do zamdwien ponizej wartosci 80.000,- zt. Dla zamdwien
tych nie ma obowiazku przeprowadzenia zadnych procedur, w tym rozeznania rynku.

Regulaminu nie stosuje sie do zamoéwien, ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi
z zakresu wystaw, koncertédw, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,
przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej (art. 11 ust. 5 pkt 2 Ustawy z dnia 11wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych).

§3
Traci wazno$¢ Zarzadzenie nr 7/2022 z dnia 19 kwietnia 2022 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza
kwoty 130 000,- zt, a jest wieksza od 80 000,-zt.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 3/2026
z dnia 15 stycznia 2026 r.

REGULAMIN
udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 170.000,- zt,
a jest wieksza od kwoty 80.000,- zt

§1
1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamoéwien, do ktérych nie stosuje sie ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2025 r., poz. 1483).

o

Okreslenie przedmiotu zamdwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie
finansowym i miesci¢ sie w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.

3. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezyty
starannoscig. Podstawg obliczenia wartosci zamdéwienia na dostawy powinna by¢ wartosé
rynkowa rzeczy lub praw, a w przypadku ustug - warto$¢ rynkowa ustug objetych
zamoéwieniem. Do okreslenia wartosci szacunkowej zamdwienia na roboty budowlane
podstawe stanowi aktualny kosztorys inwestorski lub wstepna wycena robot. Podstawa
ustalenia wartosci zamdwienia moga by¢ aktualne powszechnie stosowane katalogi,
cenniki i taryfikatory, a takze ceny w realizowanych lub zrealizowanych umowach lub
zleceniach.

4. Pracownik zamawiajgcego nie moze w celu unikniecia stosowania przepisow Regulaminu
dzieli¢ zamdwienia tego samego rodzaju na czesci lub zaniza¢ jego wartosci. Jezeli
zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych albo udziela zamdwienia
w czeéciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, wartoscig
zamowienia jest fgczna wartosé poszczegdlnych czesci zamoéwienia tego samego rodzaju.

§2

Procedura udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartos¢ jest wieksza od kwoty 80.000,-
zt, a nie przekracza kwoty 170.000,- zt, rozpoczyna sie od ztozenia przez pracownika wniosku
o udzielenie zamdwienia, ktorego wzor stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§3

1. Po zatwierdzeniu przez Dyrektora wniosku, o ktérym mowa w §& 2, pracownik
przeprowadza rozeznanie rynku majace na celu wytonienie wykonawcy zamowienia,
spetniajgcego w mozliwie najszerszym stopniu wymagania opisane we wniosku o
udzielenie zamodwienia, w szczegolnosci analizuje ceny, jakie oferuja wykonawcy za
wykonanie przedmiotu zamodwienia. Wymagania ustala sie bioragc pod uwage, ze
dokonywanie wydatkéw musi nastepowac w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.
Wykaz oferentéw stanowi zatacznik do wniosku — wzdr wykazu stanowi zatgcznik nr 2 do
Regulaminu.
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Zapytania do wykonawcow i sktadane przez nich oferty moga byc kierowane pisemnie,
lub drogg elektroniczna.

Zapytania i sktadane oferty zatacza sie do protokotu zaméwienia.

Zapytania nalezy kierowa¢ do co najmniej trzech wykonawcow, chyba, ze wykonanie
przedmiotu zamodwienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow - wzoér zapytania (opis
przedmiotu zamdwienia i formularz ofertowy) stanowi zatacznik Nr 3 do Regulaminu.

Dopuszcza sie umieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej bip CK
zamiast kierowania do wybranych wykonawcéw. Zamieszczenie zapytania ofertowego na
stronie internetowej zamawiajgcego jest obowigzkowe w przypadku braku mozliwosci
przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawcow.

Termin ztozenia ofert nie mozie by¢ krétszy niz 3 dni od dnia dostarczenia opisu

przedmiotu zamowienia i formularza ofertowego Wykonawcy lub umieszczenia na stronie
internetowe;j.

§4
Zamowien udziela sie wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.
Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.
Za oferte najkorzystniejsza uwaza sie oferte z najnizsza ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych we wniosku o udzielenie
zamoOwienia.
W przypadku wptyniecia tylko jednej oferty, zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy
pod warunkiem, ze wartos¢ oferty nie przekracza kwoty posiadanych na ten cel srodkow.
Z przeprowadzonego postepowania sporzadza sie kazdorazowo protokét zamowienia -
wzor protokotu stanowi zatacznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.
Protokét zamowienia wraz z zatacznikami przedstawia sie Dyrektorowi celem
zatwierdzenia i podpisania umowy z wybranym wykonawca - wzdr umowy stanowi
zatacznik Nr 5 do Regulaminu. Od rozstrzygniecia postepowania nie przystuguja srodki
odwotawcze okreslone w Prawie zamowien publicznych.

§5

Wykaz zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza rownowartosci kwoty

170.000,- zt, prowadzi pracownik, ktdry jest odpowiedzialny za przygotowanie zamdwier na
dostawy, ustugi lub roboty budowlane do podanej wyzej wartosci.

i

§6

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dyrektor CK moze podjgé decyzje
o odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem § 6 ust. 2.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w
postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez dyrektora CK Ilub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegélnosci wskazac
okolicznosci uzasadniajgce odstagpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa
przechowuje sie przy dokumentach dotyczacych danego zamoéwienia.
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Zatqcznik nr 1
do Regulaminu

WNIOSEK - wzor
o udzielenie zamoéwienia

1.Przedmiot zamowienia:  robota budowlana[l dostawa D ustuga D

4. Warto$¢ zamodwienia wg kalkulacji (kosztorysu, wyceny), rozeznania rynku wynosi:

................................. zt netto, tj. .ccceoeeereenennn. 2 brutto
6. Inne wymagania zamawiajgcego (przykfadowe):

- termin Wykonania ZamOWIENIA .....ccueveiiuiiieeeiiieie et e
e =R =V - | - L[ | A PP TP

7. Zataczniki:

ZATWIERDZAM e

Gldwny KSiegoWY e
(podpis)
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Zatqcznik nr 2
do Regulaminu

WYKAZ OFERENTOW

Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO

Centrum Kultury w Gminie Puck, ul. Lipowa 17, 84-122 Zelistrzewo

Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

-----------------------------------------------------------------------------------------------

Zelistrzewo, dnia vcocovveeeveeeeennn .
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Zatgcznik nr 3
do Regulaminu

Zelistrzewo, dnia ............ 2

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - wzér

o wartosci nie przekraczajgcej kwoty 170.000,- zt (bez VAT)

L. Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO:
Centrum Kultury w Gminie Puck, ul. Lipowa 17, 84-122 Zelistrzewo

i Nazwa przedmiotu zamodwienia:

Il Wymagania zwigzane z wykonaniem:

Iv. Oferte nalezy:

ztozyé w formie pisemnej (osobiscie, listem, , e-mailem — wtasciwe zakreslic) w terminie  do
(2 1 | - [ rp—— o [ 11 o [ - ZAPO——

Zamawiajgcy

Katdrzyna Wisniewska
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FORMULARZ OFERTOWY - wzér

Tryb postepowania: ROZPOZNANIE CENOWE

Nazwa i adres WYKONAWCY

(piecze¢ Wykonawcy)
Oferuje wykonanie przedmiotu zamodwienia:

------------------------------------------------------------------------------------------------------

za cene brutto? ...cossmamss i zt

o] e o] 0 & €0 zt
(o<1 [=I o= o o zt

SEOWNIE NETLO: ueiiiiii et ce et e e e en e s zt
pUdatBkMAT: sssumammirmmammm zt

stownie POdatel VAT carsesammsmmms s st s s zt

1) Deklaruje ponadto (przyktadowe):

1. termin wykonania zamodwienia: do dnia ...
2. okres gwarangji: .....ccceeennes
3. warunki ptatnosci: ....... dni po otrzymaniu faktury.

2) Oswiadczam, ze:

— po zapoznaniu sie z opisem przedmiotu zamodwienia nie wnosimy do niego
zastrzezen,

— posiadam/y niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania zamdwienia oraz
dysponuje/emy odpowiednim potencjatem technicznym i osobami, zdolnymi do
wykonania zamdwienia,

— w razie wybrania nasze] oferty zobowiazujemy sie do realizacji zamdwienia na
warunkach okreslonych w punkcie Il i lll opisu przedmiotu zamodwienia, w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego.

3) Zatacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes¢ oferty s3a:
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Zatgcznik nr 4
do Regulaminu

PROTOKOL
zamowienia publicznego, ktérego wartosc nie przekracza
kwoty 170.000,- zt (bez podatku VAT)

1. Przedmiot zamowienia: robota budowlana D dostawa l____l ustuga |:]

3. Rozeznanie rynku:

A. zapytanie skierowano do:

B. zapytanie skierowano pisemnie: listem, drogg elektroniczng (e-mailem) (wfasciwe podkreslic)

C. oferty otrzymano od:

1/

4, Wyhor oferty
L = o = o = T
przy uwzglednieniu nastepujgcych wymagan:

Imie i nazwisko osoby prowadzqcej postepowanie- podpis

ZATWIERDZAM
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Zatgcznik nr 5
do Regulaminu

UMOWA NF ..cooevverrrannens
L 1117 R ——— roku pomiedzy:
Centrum Kultury w Gminie Puck ul. Lipowa 17, 84-122 Zelistrzewo

(nazwa jednostki organizacyjnej)

Zwanym dalej Zamawiajgcym, reprezentowanym przez: dyrektora Katarzyne Wisniewska

Po przeprowadzeniu postepowania zgodnego z obowigzujgcymi u Zamawiajgcego ,Zasadami
realizacji zamowiern wytaczonych z obowigzku stosowania ustawy Prawo Zamowien
Publicznych”, na podstawie art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamoéwien
Publicznych, zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci.

§1
Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje zamowienie polegajace na:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

§2
1. Termin rozpoczecia .................. (dostaw, ustug lub robét), bedacych przedmiotem
umowy: od dnia podpisania umowy,
2. Termin zakonczenia ............. (dostaw, ustug lub robot), bedacych przedmiotem

umowy
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§3

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w § 1 ustalone w oparciu o
............................................. (wpisaé odpowiedni rodzaj dokumentu ustalajgcego wysokosé

wynagrodzenia) nie przekroczy:

Kwoty netto: e
Plus podatek VAT: e
Co facznie stanowi kwote brutto:  ...cociicciccicincne

Stewniezlotych: =000 s

1. Wynagrodzenie Wykonawcy, o ktérym mowa w § 3, rozliczane bedzie na podstawie
faktury VAT wystawione] przez Wykonawce (zgodnej z bezusterkowym protokotem
odbioru).

2. Zamawiajacy ma obowigzek zapfaty faktury w terminie ........ dni liczac od daty jej
doreczenia wraz z dokumentami rozliczeniowymi Zamawiajagcemu. Za date zaptaty
uwazac sie bedzie date polecenia przelewu pieniedzy na rachunek Wykonawcy.

3. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy:

§5

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne:
1. za zwtoke w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci 10% wynagrodzenia
brutto, o ktérym mowa w § 3 umowy, za kazdy dzien zwtoki,

2. za spowodowanie przerwy w realizacji przedmiotu umowy z przyczyn zaleznych od
Wykonawcy- w wysokosci 10.% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 3 umowy,
za kazdy dzien przerwy,

3. z tytutu odstapienia od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcey- w
wysokosci 100% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 umowy.

2. Wykonawca oswiadcza, iz upowaznia Zamawiajacego do potracenia z naleznego mu
wynagrodzenia kar umownych naliczonych przez Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odszkodowania uzupetniajgcego przenoszacego
wysoko$é kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

§6

Wykonawca udziela Zamawiajagcemu gwarancji na przedmiot umowy na okres 24
miesiecy, liczac od dnia podpisania bezusterkowego protokofu odbioru przedmiotu
umowy.
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a)

b)

§7
(zapis tylko przy umowach na roboty)

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ cywilng za wszelkie szkody oséb trzecich
zwigzane z wykonywaniem przedmiotu umowy, powstate w trakcie wykonywania
robot, jak rowniez w okresie gwarancyjnym.

Wykonawca zobowigzuje sie do zawarcia na wifasny koszt odpowiednich umoéw

ubezpieczenia z tytutu szkdéd, ktére moga zaistnie¢ z zwigzku z okreslonymi

zdarzeniami losowymi, oraz od odpowiedzialnosci cywilnej na czas realizacji robét
objetych umowag i w okresie gwarancyjnym.

Ubezpieczeniu podlegajg w szczegdlnosci:

1. roboty objete umowa, urzadzenia oraz wszelkie mienie ruchome zwigzane
bezposrednio z wykonawstwem robat,

2. odpowiedzialno$é cywilna za szkody oraz nastepstwa nieszczedliwych wypadkow
dotyczace pracownikéw i osob trzecich, a powstate w zwigzku z prowadzonymi
robotami, w tym takze ruchem pojazdéw mechanicznych.

Wykonawca oznakuje roboty zgodnie z projektem tymczasowej organizacji ruchu.

§8

W sprawach nie regulowanych niniejsza umowa stosuje sie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Wszelkie spory mogace wynikaé w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy beda
rozstrzygane przez sad powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§9

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla wykonawcy i
dwa dla Zamawiajgcego.

Wykonawca: Zamawiajacy:

Kontrasygnata Giownego Ksiegowego:

KLAUZULA INFORMACYINA Z ART. 13 RODO (w aktualnym brzmieniu)

Katarzyna Wisniewska






